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Circolare 31- a.s. 2025-2026
[.C.S. - "RITA LEVI MONTALCINI"-PALERMO All’Albo
Prot. 0q08734 del 23/09/2025 A Tutti gli Assistenti Amministrativi
-1 (Uscita) Al sito web-sez. Circolari
Al sistema ARGO-sez. Circolari
p.-c. Alla Dsga
Alla I Collaboratrice

Oggetto: Richiesta disponibilita incarico di sostituzione DSGA con assistenti amministrativi (interni)

Per gli adempimenti di competenza, si invitano gli assistenti amministrativi in servizio presso questa istituzione scolastica
e disponibili ad effettuare la sostituzione del DSGA, a presentare dichiarazione di disponibilita via mail entro venerdi 26
Settembre 2025 ore 11:00.

Si ricorda che la sostituzione del DSGA deve essere effettuata dall’assistente amministrativo titolare della 2”* posizione
economica, non essendo presente tale figura si procedera con la disponibilita del personale amministrativo titolare della
1" posizione economica con piu anzianita di servizio; in caso contrario, si procedera tra i titolari disponibili e secondo
miglior punteggio in relazione alla graduatoria.

La sostituzione del DSGA non corrisponde ad effettuazione di mansioni di diverso profilo superiore e si rende necessaria
per la gestione delle risorse umane e dell’ordinaria amministrazione in caso di assenza del DSGA, in particolare nel
periodo delle ferie estive che devono essere godute in manera sfalsata rispetto al DSGA, unitamente ad altri periodi di
ferie lunghe.

In caso di mancanza di disponibilita tra i titolari si procedera con il personale a tempo determinato fino al 31 Agosto e
successivamente con personale fino al 30 Giugno che ricevera apposito aggiornamento di incarico in caso di prosecuzione
di contratto oltre il 30 Giugno 2025.

11 Dirigente Scolastico
Vincenzo Guarneri*

* Il documento é firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento
cartaceo e la firma autografa.
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